VS — Vubis Smart

1 Introduction

Ce manuel décrit quelques caractéristiques générales de Vubis Smart. Les sujets abordés
incluent :

. la connexion et la déconnexion

. I'écran principal

. les options standard dans Vubis Smart

. la navigation

. les options sur les écrans de résultats, comme les tris, I'ajustement des colonnes, etc.
. les options sur la barre de menus

. la génération des impressions

. le lancement des traitements

2 Connexion et déconnexion

Vous aurez besoin d’un login et d’'un mot de passe pour accéder a Vubis Smart. Votre
administrateur systéme vous en assignera un. Notez que pour les besoins de formation, des
logins de stagiaire peuvent étre créés.

. Il existe deux facons de lancer Vubis Smatrt.

- Cliquer sur I'icbne qui se trouve sur le bureau ; il ressemble a ce qui suit :




Ou:

————
‘s demarrer
- Cliquer sur le bouton Démarrer , cliquer Tous les

programmes - Vubis Smart - Vubis Smatrt.
Le systéme ouvrira le client de Vubis Smart.

Vous verrez I'écran de connexion :

- Yubis Smart - Ecran login E|

[ ]

Tapez wotre mot de passe et votre code secret
pour accéder au serveur Yubis.

Mot de passe || Annuler

Code d'accés | Ride

i

e

e Saisir votre login et le mot de passe

e Cliguer sur OK ou faire Entrée

Un écran peut s’afficher.

Cliquer sur OK ou faire Entrée.

Vous verrez I'écran principal de Vubis Smart :
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Voir la section 3 pour une explication de cet écran.

2.1 Déconnexion Pour sortir de Vubis Smart et terminer votre session, vous
pouvez utiliser 'une de ces méthodes :

. Faire Alt+F4.
Ou

. Cliquer sur I'icbne de Vubis Smart a la gauche de la barre de Menus, ou a la gauche
de la barre de Titres, cliquer alors sur Fermer.

Ou
. Clic droit sur le bouton de Vubis Smart depuis la barre de Taches, puis faire Fermer.

Ou

. Cliquer sur I'icbne Quitter sur la barre d’outils.



2.2 Se connecter avec un mot de passe différent

Vous pouvez également vous connecter avec un login différent, sans étre sorti du systéme
explicitement. Pour ce faire, utiliser I'icone ‘Nouveau login ' depuis I'écran de départ de Vubis
Smart. L’écran de saisie du login et du mot de passe s’affiche a nouveau. Cela déconnecte
implicitement ['utilisateur courant. Voir aussi I'aide de ’'AFO 623 pour tout complément
d’'informations sur cette option.

3 L'eécran de principal

Une fois le login saisi, I'écran principal de Vubis Smart s'affichera :
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Cet écran (comme la plupart des autres écrans de Vubis Smart) a un nombre d’éléments
standard :

Barre de titres

La barre de titres est utilisée dans Vubis Smart pour donner des informations telles que les
détails d’'un usager affiché, le titre de I'écran ou vous vous trouvez, etc.

Barre de menus



Il s’agit d'une barre de menus standard de Windows. Il offre des options générales qui sont
valides (pratiguement) partout. Faire un clic droit sur un menu pour voir I'ensemble des
options. Voir la section 7 pour plus d'informations.

Barre d’'outils

La barre d’outils de Vubis Smart fournit diverses options sous la forme d’icdnes. L'affichage
des icbnes changera en fonction du module ol vous vous trouverez. Les options
indisponibles sont grisées.

Barre de statut

La ligne de statut s’affiche en bas de I'écran. Sept zones s’affichent. Certaines zones peuvent
étre vides si elles ne sont pas pertinentes dans le module ou vous vous trouvez. Les zones
sont les suivantes de gauche a droite :

. Statut de la connexion au serveur

. Le numéro de I'AFO

. L’institution/Localisation du poste de travail connecté
. L’option INSER a activer/désactiver

. La touche MAJUSCULE a activer/désactiver

. La touche VERR NUM a activer/désactiver
. Optionnellement (celle du serveur)
. L’heure (celle du serveur).

L’écran de départ de Vubis Smart est composé de deux colonnes :

Colonne de droite

Elle affiche les raccourcis définis pour le login en cours. Si aucun raccourci n'a été défini, la
colonne de droite reste vide. Voir la section 3.3 pour définir vos propres raccourcis.

Colonne de gauche



Les modules de Vubis Smart sont répartis dans des numéros d’AFO (Activité, Fonction,
Option) :

. Dans chaque menu ou Activité sont listées des Fonctions telles que la gestion des
exemplaires dans l'activité Prét.

. Dans les Fonctions il existe des Options .

. Par exemple, des exemplaires sont prétés a un usager dans I'AFO 411 Prét alors que
les exemplaires sont prolongés dans I'AFO 413 Prolongations .

Options sur I'écran

Changer de fichier : cette option permet de basculer vers d'autres bases de données. Voir la
section 3.1.

Modifier institution/location  : cette option permet de basculer vers une autre institution et/ou
localisation. Voir la section 3.2.

Changer code d’accés : cette option permet de modifier votre mot de passe. Un écran
s’‘ouvre :

- Definit. code d'accés particulier [Z|

Ancien code |

Mouveau code |

Répéter nouveau code |
Annuler

Aide

i

e

Parametres : cette option permet de créer vos raccourcis de I’écran principal. Voir la section
3.3.

Information activités : vous pouvez voir les détails concernant l'utilisateur en cours. Voir la
section 3.4.

Nouveau login : utiliser cette option pour vous connecter avec un login différent. Voir la
section 2.2.



Quitter : utiliser cette option pour vous déconnecter et fermer Vubis Smart. Voir la section 2.1.

3.1 Changer de fichier

Il est possible qu'il y ait plus d’'une base de données sur votre systeme. Si vous avez acces a
ces bases, utiliser cette option pour basculer de 'une a I'autre.

Quand vous cliquez sur I'option Changer de fichier I'écran suivant s'affiche :

- Changer de fichier

“ers fichier

Saisir le numéro de la base et faire OK. La barre de titres montrera le nom de la base de
données sélectionnée.

3.2 Modifier institution/localisation

Il est possible qu'il y ait plus d’une institution sur votre systéme. Si vous avez acces a ces
institutions et/ou localisations, utiliser cette option pour basculer vers une autre
institution/localisation.

Quand vous cliquez sur I'option Modifier institution/localisation I’écran suivant s'affiche :

- Modifier institutionflocalisation

Mouvelle {inst.) / localisation




Saisir le code de l'institution et/ou localisation et faire OK. Utiliser le signe ‘/’ pour séparer les
deux codes. Le systeme affichera le message suivant :

<y

“ous travaillez avec |a caisse ;1

Institut.flocalis. modifiées.

La troisieme zone de la barre de statut montrera la nouvelle combinaison
institution/localisation.

3.3 Parametres

Cette option permet de créer les raccourcis de I'écran principal. Quand vous cliquez cette
option, I'écran suivant s’affiche :

~- Gestion des raccourcis [$__<|

&

Sivous woulez accéder directement & certaines AFO
dés I'6cran initial, vous pouvez établir ici des raccourcis.
Sachez que tous vos raccourcis-AFC peuvent ne pas tre affichés.

Raccourcis 1111 141,211,221 411 413 412 415 421 431

Annuler

Wi

bontrer les numéros d'AFO & I'écran [v Aide

Zones sur I'écran

Raccourcis : Saisir les numéros d’AFO pour lesquels vous souhaitez créer des raccourcis
séparés par une virgule. Le nombre maximal d’AFOs a saisir est 20.

Montrer les numéros d’AFO a I'écran : cocher cette option pour afficher le numéro des
AFOs sur le menu.



3.4 Information activités

Information activités : avec cette option, vous pouvez voir les détails qui concernent
I'utilisateur en cours. L’écran suivant s’affiche quand on choisit cette option :

@

Clui suis-je?

Date 24 aodt 2007
Heure D 21:21:48
Nom : Evelyne

Institution/loc  : MSB/ASA
Fichier 1

Porte (phys) : [TCP[1989|2372
Porte {log) S127.0.0.1
Activite D237

Caisse 2

Zones sur I'écran

Date: date en cours (depuis le serveur).

Heure: heure en cours (depuis le serveur).

Nom: nom de I'utilisateur en cours (comme défini dans I'AFO 611).

Institution/localisation : codes de I'institution/localisation de connexion de I'utilisateur

Fichier : numéro de la base de données de ['utilisateur en cours.

Port (phys.) : le numéro du port physique du poste de travail.



Port (log.) : le numéro de port logique du poste de travail.
Activité : le numéro du traitement Caché pour cet utilisateur.

Caisse : caisse définie pour l'institution/localisation en cours et le poste de travail.

4 Options standard dans Vubis Smart

La plupart des commandes de Vubis Smart peuvent étre lancées via les icbnes. Comme
mentionné ci-dessus, les icones valides sont affichées dans la barre d’outils en haut de
I'écran.

Il est possible d’obtenir plus d’informations sur les actions d’une icbne. Cette information
s'affiche quand vous positionnez la souris sur I'icbne.

Si le texte de I'information contient le symbole "(+)" cela signifie que vous devez d’abord
sélectionner une ligne depuis la liste avant de cliquer sur 'icone.

Les icones suivantes peuvent étre vues dans la plupart des écrans de Vubis Smart :

Icéne Définition Effet
' Retour Cette icbne permet de retourner a I'écran précédent
Raccourci vers Cette icbne permet d’avoir un détail de toutes les
% | toutes les options | options possibles pour I'écran affiché

? Aide Cette icbne permet d’appeler I'aide en ligne.
= |

Autres icones fréquentes :

Icbne Définition Effet




Introduire Cette icOne est utilisée pour introduire de nouvelles données dans
le systeme (nouvelle notice, nouvel usager, etc.)

Sélectionner Cette icone permet de sélectionner un élément dans une liste.
‘ Cliquez d’abord sur I'élément avant de cliquer sur I'icbne

l’ Sélectionner tout | Cette icone est affichée lorsque le systeme présente une liste
d'objets (titres, documents, etc.). En cliquant sur cet icbne, vous
sélectionnez tous les éléments de la liste.

Supprimer Cette icbne permet de supprimer un élément.

Supprimer tout Cette icone est affichée quand le systeme présente une liste
d’'objets (documents, usagers, etc.). En cliquant sur cet icone, vous
supprimez tous les éléments de la liste.

Annuler Cette icbne permet d’annuler ou arréter une action.

données vers une imprimante, un traitement de texte, etc.

Suivant Cette icbne permet d’afficher la page suivante.

Précédent Cette icbne permet d’afficher la page précédente.

E Imprimer Suivant les paramétres définis, Cette icone permet d’exporter des

Les clés suivantes ont une signification particuliere dans Vubis Smart :

Clé Signification




<ENTREE> OK, ou confirmation

<ESC> Annuler, ou Retour

<F1> Aide

4.1 Raccourcis vers toutes les options

En cliguant sur cette option, le systéme affichera toutes les options valides sur cet écran. Les
options correspondent a la barre d’outils, les textes correspondent aux info-bulles de chaque
icbne :
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Réception - 1 obj.

?

Retour [ <Esc>]

Inkroduire [1]
RéceptionnerfFacturer données (+) [ *
Supprimer donnée (+) [ 5]
Impression recu [P]

Annuler réception/Facture (+) [ -*]
Supprimer donnée (+) [ -5% ]
Enregistrement tatal [ T]

Annuler enregistrement total [-T]
Afficher autres donnges [ D]
Enlever donnée {+3 [ k*]
Annokation (+3 [ A*]

N |n° vol.(ex.) loc budget réception  |n*facture prix Id traitement | Exponr
sl -(ex.1) A BUD1 23nov0B -

Aide [7]

Les options actuellement valides s’affichent en noir ; les inactives sont grisées.
Note

Vous pouvez également afficher cette liste en faisant un clic droit a partir de n'importe quel
endroit de I'écran (a I'exception des zones d’informations grisées).

5 Navigation

Bien que Vubis Smart puisse étre contrélé complétement avec la souris, il est possible dans
certains cas d'utiliser le clavier.

N’'importe quelle option (icbne) peut étre active par un double clic. Toute ligne peut étre
sélectionnée par un double clic. Chaque bouton peut étre activé par un simple clic.

Vous pouvez naviguer a travers Vubis Smart en cliquant sur chaque menu et sous-menu pour
avoir une fonction :



1 Module catalogage

2 Module acquisitions

B b 3

3 Module périodiques
”||H 4 Module prét

A1 5 WebOpac

¥y 6 Gestion systeme
@} 7 Divers

L3 Vubis

”||H 4 Module prét

faly 41 Fonctions de prét (usagers)

”"H 42 Fonctions de prét (documents)

43 Gestion des usagers

44 Traitement batch données usagers
45 Impression periodique

46 Déplacements de documents

47 Statistiques

48 Fonctions systéme

49 Administration de la caisse

hnFEBDHSEH




L3 Vubis
”|||l 4 Module prét
41 Fonctions de prét (usagers)
411 Prét
412 Retour
413 Prolongation
414 Encaissement
415 Consulter/annuler des réservations
416 Vente d'articles
417 Gestion paiements/réceptions libres
418 Sommaire des réservations

419 Prolongation {avec frais administratifs)

FcEtm oLl RS

Vous pouvez également saisir un numéro d’AFO et faire <Entrée>.
Note

Ce que vous saisirez depuis I'écran principal sera affiché en bas a gauche de la barre de
statut.

Si un préfixe a été activé dans I'’AFO 623, vous pouvez rapidement basculer d’'une AFO vers
une autre AFO. Voir l'aide de I'AFO 623 pour plus d’informations. Dans le module de prét,
vous pouvez passer d’'une AFO a une autre en saisissant le numéro de '’AFO dans chaque
écran de saisie.

5.1 Navigation dans une AFO

Dans l'info-bulle (et dans ‘raccourcis vers toutes les options’), vous pouvez également voir
guelle aide raccourci clavier correspond a une commande. Si cette combinaison se termine
par *, vous devez également saisir le numéro de ligne.



Retour [ <Escx= ]

Créer panier [1]

Consulker enregistrements du panier (+3 [ *]
Supprimer panier (+) [ 5% ]

Supprimer plusieurs paniers [ 5]

Importer exemnplaires du fichier (+) [ 2% ]
Copier panier (+) [C*]

Mémoriser panier (+3 [ M¥ ]

Actions (+) [ &% ]

Bloquer panier (+) [ L* ]

Modifier proprigtés (+) [ P* ]

Cpération booléenne (+) [ BOOL* ] |
Rafraichir écran [ W]

Trier [ O] |
Filtre [ R ]

Consulter paniers du mok de passe [ Py ] |
Panier associé aux options web (+) [ W ] |
Aide [ 7]

Dans cet exemple, vous pouvez :

. Ajouter un nouveau panier en cliquant sur I'icéne ‘Introduire * OU en tapant la lettre “I”
suivie de <Entrée>

. Consulter un panier en double-cliquant sur une ligne OU en sélectionnant une ligne et
en choisissant I'icone ‘Consulter enregistrements panier ' OU en tapant le numéro de
la ligne suivi de <entrée>

. Supprimer une ligne en sélectionnant une ligne et en choisissant I'icbne ‘Supprimer
panier’ OU en tapant la lettre “S” suivie du numéro de ligne puis <entrée>.

. etc.

Vous pouvez toujours sélectionner une ligne sur un écran général en tapant sur le numéro de
ligne suivi de <entrée>.

Note

Ce que vous saisirez depuis I'écran principal sera affiché en bas a gauche de la barre de
statut.



5.2 Raccourcis clavier

Il est également possible d'activer un nombre d’options grace a des raccourcis clavier.

Des écrans de saisie contiennent des boutons qui peuvent étre sélectionnés avec la souris.
Vous pouvez également obtenir la méme action en tapant la lettre surlignée et simultanément
la touche ALT du clavier.

1 Recherche d'une notice

Standard 1 MNo. systeme 1 735950

Rechercher ||

Awec méthode de recherche

v Mots-clés

" Feuilletage
Dans lindesx |T|:|us les mots j
Langue j

Date de publication (avant)

Date de publication (aprés)

Localisation

Mature d'ouvrage

Lf Lef e

Date de création Annuler
Mombre de pages Aide
Sous-localisation j Introduire
Paniers ‘
[~ Stocker réponses comme val, par défaut Précédent
=1

Dans I'exemple ci-dessus, vous pouvez :

. cliquer sur le bouton Introduire OU utiliser ALT-I

. cliquer sur le bouton Paniers OU utiliser ALT-A

. etc.



Les combinaisons suivantes sont valides :

Clé (combinaison)

Signification

Barre d’espace

Sélection d’'une case a cocher.

F4

Ouverture du menu déroulant d’'une zone

Barre d’espace

Fléches ASCENDANTE et DESCENDANTE

<TAB>

Aller a la prochaine zone

<SHIFT><TAB>

Revenir a la zone précédente

5.2.1 Fonctions de I'éditeur

Quand vous éditez des zones dans les notices, vous pouvez utiliser des combinaisons de
clés ou la souris pour lancer des commandes.

Clé Action

Shift + Début Sélectionner tout le texte d’'une zone depuis la fin de cette
zone

Shift + Fin Sélectionner tout le texte d'une zone depuis le début de cette
zone

Tab Aller dans la zone suivante

Shift + Tab Revenir a la zone précédente

Clic droit Visualiser le contexte du menu

Clic gauche sur une icbne

Exécuter l'action pour cette icone

Clic gauche sur une ligne
dans un sommaire

Sélectionner une ligne a partir d'une liste

Double-clique gauche sur
une ligne dans un sommaire

Sélectionner une ligne a partir d'une liste et exécuter
immédiatement I'action appropriée sur I'écran

Sélection d’'une ligne dans un menu déroulant

Monter ou descendre dans un menu déroulant




Double-cliqgue gauche sur un | Sélectionner un mot
mot dans une zones

Note

Dans Vubis Smart, il n'est pas possible de sélectionner des textes qui se trouvent sur une
partie protégée. Seuls les textes qui se trouvent dans une zone de saisie (texte saisi dans
une notice bibliographique ou une commande ou dans une fenétre de dialogue pour la
recherche).

6 Options sur les écrans de résultats

Sur beaucoup d’écrans de résultats, il existe des autres options telles que le tri, I'ajustement
des colonnes et la modification de la taille des fenétres.

6.1 Tri

Beaucoup d'écrans de listes (tels que les listes de titres, d’exemplaires, d’'usagers, de
commandes, des fascicules de périodiques) contiennent des informations dans les colonnes.
Vous pouvez trier I'information affichée en cliquant sur I'en-téte de la colonne.

Note

Trier en cliguant sur I'en-téte d’une colonne n’est pas possible sur les écrans ou le tri est
propose par une option séparée.

Quand le tri généré par le systeme a été modifié, le systéme garde en mémoire le nouveau tri
(c'est-a-dire que la ligne 1 peut se trouver a la fin de la liste).

Avant le tri :




|N° ‘Titre |Auteur Date de publication Disponibilité Base de donndes  |Motices Statut de la notice
EN 1 #1 his [enregistrement sonor La Tropa 2004 Non disponible BCOM 24142 Motice compléte
2 100 Ans de Jazz [enregistre  Bechet, Sidney 1998 Non disponible BCOM 17464

EN 3 100 [Cent] ans de jazz [enreg Reinhardt, Django 1952 Non disponible BCOM 11663 MNotice compléte

EN 4 12h33 [enregistrement sonor Jeronirmo, 2005 Non disponible BCOM 240478 Motice compléte

EN 5 1964-1975 [enregistrement 5 Christophe, 1993 Non disponible BCOM 22762 Matice compléte

EN 6 20 belles histoires de Pomm 2002 Non disponible BCOM 98152 Motice compléte
7 3 [enregistrement sonore] Calogéra, 2004 Non disponible BCOM 137514

EN 8 3 [enregistrernent sonare) Calogero, 2004 Non disponible BCOM 22887 MNotice cormpléte

EN 9 30 ang [enregistrement sonor Adamo, Salvatore 2002 Non disponible BCOM 22596 Motice compléte

A, 10 3D maniak [images animées| 2004 Non disponible BCOM 103268 Motice compléte

A 11 Les 4 as et le serpent de mar Chaulet, Georges{1931 1976 Non disponible BCOM 117853 Motice complate
12 Les 4 As [texte imprimé] : lin Craenhals, Frangois et 2000 Non disponible BCOM 117948

A\ 13 4 [enregistrement sonore] Leprest, Allain 2002 Non disponible BCOM TEEEY MNotice compléte

A\ 14 80 les années cultas [enregis 2006 Non disponible BCOM 162802 Motice compléte

A 15 A Barire [enregistrement s Barrigre, Alain 2003 Non disponible BCOM 7E093 Motice complete
16 A cinguante ans elle découvr Chalern, Denise 1950 Non disponible BCOM 172322

A 17 Alamer avec mes copines [t 2002 Non disponible BCOM 126320 MNatice compléte
18 Ala rer [document imprirmé] Mose, 1952 Non disponible BCOM 140342

A 19 A la mer [enregistrement son Zucchet, Freddy et Po 2000 Non disponible BCOM 176662 Motice compléte

Aprés le tri par date de publication :

|N° ‘TIUE |Auteur Date de publication Disponibilité Base de données  |MNotices Statut de la notice
o 21 Alamer [texta imprimé] Delalandre, Benoft DL 2006 MNon disponible BCOM 131777 Matice complate
A 30 Aaa-30 ans [images animée Kamler, Piotr et Barlett 2005 Mon dispanible BC O 162439 Motice compléte
& 14 80 les anndes cultes [enragis 2008 Mon disponible BC O 162809 Motice compléte
EN 4 12h33 [enregistrement sonor Jeronima, 2005 MNon disponible BCOM 240473 Matice campléte
A 26 Alarecherche de Lapérouse Dillon, Peter 20058 MNon disponible BCOM 43119 Motice complate
EN 8 3 [enregistrement sonore] Calogero, 2004 MNon disponible BCOM 22887 Motice compléte
7 3 [enregistrement sonore] Calogéro, 2004 MNon disponible BCOM 137514
BN 1 #1 bis [enregistrement sonor La Tropa 2004 Mon disponible BCOM 24142 Matice complate
A 10 3D maniak [images animées] 2004 Mon disponible BC O 103268 Motice compléte
A 29 Atravers la mer des saleils [t Benfard, Gregary 2003 MNon disponible BCOM 32163 Matice campléte
24 A la mer [texte imprime] Perrin, Martine 2003 MNon disponible BCOM 179897
A\ 15 A Baritre [enregistrement s Barrigre, Alain 2003 MNon disponible BCOM 75093 Motice compléte
N 9 30 ans [enregistrernent sonor Adarno, Salvatore 2002 MNon disponible BCOM 22596 Matice compléte
EN b 20 belles histoires de Pomm 2002 Mon disponible BCOM 93189 Matice complate
22 Ala mer [texte imprimé] Hill, Eric: 2002 Mon disponible BC O 27896
A 17 Ala mer avec mes copines [t 2002 Mon disponible BCO 126350 Motice compléte
A 13 4 [enregistrement sonore] Leprest, Allain 2002 MNon disponible BCOM T5EE3 Motice compléte
28 Atravers la mer des soleils [ Benford, Gregory 2001 MNon disponible BCOM 183197
27 A méme la mer [document i Huet, Karin 2001 MNon disponible BCOM 183772
A\ 19 Ala rmer [enregistrerment son Zucchet, Freddy et Po 2000 Mon disponible BCOM 176669 Matice complate

6.2 Ajustement de la taille des colonnes

Beaucoup d'écrans de listes (tels que les listes de titres, d’exemplaires, d'usagers, de
commandes, des fascicules de périodiques) contiennent des informations dans les colonnes.
Vous pouvez ajuster la taille de ces colonnes. Positionner votre curseur entre deux colonnes.
Il sera modifié en double fleche. Glisser la colonne vers la droite ou la gauche pour la
diminuer ou I'agrandir.

Taille standard de colonne :

|N° |T|tre |Auteur Date de publication Disponibilité Base de données | Notices Statut de la notice
BEN 1 #1 bis [enregistrement sonar La Tropa 2004 Mon disponible BCOM 24142 Motice compléte
2 100 Ans de Jazz [enregistre Bechet, Sidney 1985 Mon disponible BCOM 17464
A 3 100 [Cent] ans de jazz [enreg Reinhardt, Django 15992 Maon disponible BCOM 11663 Motice compléte
EN 4 12h33 [enregistrement sonor Jeronimo, 2005 Mon disponible BCOM 240475 Motice compléte
EN 5 1964-1975 [enregistrermant = Christophe, 1999 Maon disponible BCOM 22782 Motice compléte
EN B 20 belles histoires de Pomm 2002 Mon disponible BCOM 95189 Motice compléte
7 3 [enregistrernent sonore] Calogéro, 2004 Maon disponible BCOM 137514
A & 3 [enregistrernent sonare] Calogero, 2004 Mon disponible BCOM 22887 Motice compléte

Aprés ajustement de la taille de la colonne :



Date de publication| Disponibilite

Base de dunnées‘NUhces |Stalul delan

|N° ‘Tllre |Auteur

EN 1 #1 his [enregistrament sonore] La Tropa 2004
2 100 Ans de Jazz [enregistrement sonore] Bechet, Sidney 1998

& 3 100 [Cent] ans de jazz [enregistrement sonore] Reinhardt, Django 1992
& 4 12h33 [enregistrement sonare] Jeronimo, 2005
EN 5 1964-1975 [entegistrernent sonore] Christophe, 1993
EN B 20 belles histoires de Pomme d'Api [images animées] 2002
7 3 [enregistrement sonore] Calogéro, 2004

EN 8 3 [enregistrement sonore] Calogero, 2004
EN 9 30 ans [enregistrernent sonore] : ses 20 plus grandes Adamo, Salvatore 2002
A 10 30 maniak [images animées] 2004
& 11 Les 4 as et le serpent de mer [texte imprimé] Chaulet, Gearges(1931 1576
N 12 Les 4 As [texte imprimé] : lintégrale Cragnhals, Frangois et 2000

Man disponible
Man disponible
Mon disponible
Mon disponible
Man disponible
Maon disponible
Mon disponible
Maon disponible
Man disponible
Man disponible
Mon disponible
Mon disponible

BCOM
BCOM
BCOM
BCOM
BCOM
BCOM
BCOM
BCOM
BCOM
BCOM
BCOM
BCOM

24142
17464
11663
240478
22782
95139
137514
22887
225596
103265
117843
17549

MNatice complg

Motice compld
Motice compl§
Matice complg
Matice complg

Matice complg
MNatice complg
Matice complg
Motice compld

Le systeme garde en mémoire la taille de la colonne dans la plupart des cas.

6.3 Redimensionnement des boites de dialogue

Des boites de dialogue apparaissent dans beaucoup d’écrans de Vubis Smart. Quand vous
recherchez une commande, quand vous saisissez une donnée ou affichez des messages.

Ces boites ont une taille standard mais peuvent étre redimensionnées. Placez votre curseur
sur I'angle d’'une fenétre. Il sera modifié en double fleche. Glisser la fenétre vers la droite ou

la gauche pour la diminuer ou I'agrandir.

18 Seconde adresse

Ligne 1 ||

Rue

Code postal

Comrmune

Cluartier

Téléphone

|
|
|
Courtiel |
|
|
Téléphone portable |

Avec l'option ‘Taille originale de la fenétre ’ (le bouton qui se trouve en bas d’écran a droite),

vous pouvez restaurer la taille d’origine.

Le systeme garde en mémoire la taille de la colonne dans la plupart des cas.

7 Options dans la barre de menus



La barre de menus offre un nombre d'options standard. Elles sont décrites dans les sections
suivantes

7.1 ‘Vubis Smart’

Quand vous choisissez ‘Vubis Smart’ le menu suivant s'affichera :

% Yubis Smart - StBeno

= Restaurer

— FRéduire

¥ Fermer Alt+F4

Ce menu offre les options standard de Windows pour réduire, agrandir et restaurer la taille de
fenétre et fermer I'application.

7.2 Fichier

En choisissant ‘Fichier’, le menu suivant s’affiche :

~* Vubis Smart - Strasbourg - [Notic

=8 Edition Liste des raccourcis
Ouvrir Session

< Mouvelle Session
Paramétres imprimante
Imprimer 'écran en cours

Autre clavier kel

Les options suivantes sont proposées :

. Quvrir Session  Utiliser cette option pour ouvrir une session de Vubis Smart.

. Nouvelle Session Utiliser cette option pour ouvrir une nouvelle session de
Vubis Smart.

. Parametres imprimante  Affiche I'écran standard de Windows des impressions. Cela

permet de sélectionner une imprimante.



. Imprimer I'écran en cours Sélectionner pour imprimer I'écran courant.

. Autre clavier Ctrl+K Sélectionner pour afficher le clavier de Vubis Smart .

™ Yubis 4 Windows keyboards

glaoldlgplylnl &l k] A
< | Clu|wlwlB|v]|K]| . | |/

Hetour
arripre

dajuscul|  Ctrl

[ Toujours au début
[v Caché demiére

- Ce clavier peut étre utilise pour saisir des caracteres spéciaux tels que les
diacritiques ANSI. Cette option est essentiellement utilisée dans le catalogage.
Voir 'aide de I'AFO 111 pour plus d’informations.

7.3 Edition

Les options suivantes s’affichent :

IaM Liste des raccol

Ce menu permet de Couper, Copier et Coller un texte sélectionné.

Vous pouvez également utiliser les raccourcis clavier de Windows (Ctrl+X, Ctrl+C, Ctrl+V).

Les options du menu ne sont actives que si vous étes sur un écran de saisie.

Note



Pour tous les écrans de saisie affichés séparément, vous pouvez utiliser les options standard
de Windows telles que (Ctrl+X, Ctrl+C, Ctrl+V), mais le menu n’est pas actif.

7.4 Barre d'outils

Les options valables dans la barre d’outils dépendent de ’AFO dans laquelle vous vous
trouvez. Elle offre les mémes options que ‘raccourcis vers toutes les options’.

7.5 Options

Cette partie est inactive.

7.6 Fenétres

Quand on choisit cette option, le menu suivant s'affiche :

IM Aide

Cascade
Mosaique
arrange Icons

v 1 3t - options disponibles

Ce menu offre les options standard de Windows pour I'affichage multiple des fenétres.

7.7 Aide

Ce menu affiche les options suivantes :

Conkexte
Sommaire. ..
Index... F1

& propos de Yubis Smart...

Ce menu offre les options standard de Windows pour 'affichage de I'aide. Vous pouvez
également afficher les informations concernant la version avec I'option A propos de Vubis
Smart.



A propos de Yubis Smart

e TU/e ® CGeac

Yuhis Smart wersion 2.0 build 4,107

My UMC name: gar-eserdl - (IP :10.10.104.5:1769)

Note

Cette information concerne la version du client et non la version de I'application Vubis Smart.

8 Impressions

Dans plusieurs écrans de Vubis Smart, vous pouvez imprimer des informations. Dans ces
cas, I'écran d’export des données s’affiche comme suit :



=

Le déchargement peut Etre envoyé vers une imprirmante, un fichier ou une autre
application YWindows.

=
Les options ci-dessous sont les options valables pour votre mot de passe

et wotre poste de travail.

Sortie vers

" Tableur

" lmprimante
" Ecran

" Eichier

" hail

" Printerspooler

Annuler
Sottie limitée [

Wl

[ Stocker réponses comme val. par défaut Ride

=S

Le nombre d’options disponibles est déterminé par un paramétre dans I’AFO 621. Consulter
I'aide de cette AFO pour plus d’informations.

Les options possibles sont :

Ecran: Sélectionner cette option pour exporter vos données dans un fichier texte tel que
Notepad.

Navigateur : Sélectionner cette option pour envoyer vos données dans votre navigateur
Internet.

Tableur : Sélectionner cette option pour envoyer vos données dans un tableur tel qu'Excel.

Traitement de texte : Sélectionner cette option pour envoyer vos données dans un traitement
de texte tel que Word.

Imprimante : Sélectionner cette option pour envoyer vos données vers une imprimante. Le
systéme offre la possibilité d'utiliser n'importe quelle imprimante (réseau) connectée a votre
poste de travail. Les imprimantes disponibles sont paramétrées au niveau du réseau (par
'administrateur systéme).



Fichier : Sélectionner cette option pour envoyer vos données dans un fichier qui se trouve sur
votre poste de travail (ou disquette). Le systeme offre la possibilité de sauvegarder le fichier
dans tous les répertoires auxquels vous avez acces. Ces acces sont définis au niveau du
réseau par votre administrateur systéme.

Mail: Sélectionner cette option pour envoyer vos données disponibles sur votre poste de
travail ou sur le réseau.

Printer spooler (‘raw’ printing) : Utiliser cette option pour imprimer directement vers une
imprimante matricielle.

Fichier par défaut : Utiliser cette option pour spécifier le nom et le chemin d’un fichier par
défaut.

9 Lancement de traitements

Dans plusieurs écrans de Vubis Smart, vous pouvez exécuter des traitements. Dans ces cas,
I'écran suivant s’affiche :



r=s Gestion activité : démarrer activité E'

Reserations

Dérarrer activité

" Arrigre-fonds

" Mémoire

Sivous choisissez d'eflectuer 'activité en meémaire,
répondez aux questions suivantes.

Effectuer jour(s) de la semaine |*

Effectuer jour(s) du mois |*

Effectuar a tel moment |*
Annuler

Reprendre dans tableau fixe [

[ Stocker reponses comme val. par défaut Aide

Zones sur I'écran

Démarrer activités : Sélectionner la méthode de lancement du traitement. Vous pouvez
choisir entre :

. En ligne — le traitement commencera a partir de votre poste de travail. Votre poste de
travail ne sera pas accessible tant que le traitement ne sera pas terminé.

. Arriére-fonds — un traitement séparé sera créé pour exécuter I'activité pour que vous
continuiez a utiliser votre poste de travail.

. Mémoire — un traitement séparé sera créeé et place dans une liste d’attente.

Effectuer jour(s) de la semaine : Saisir le(s) jour(s) de la semaine si le traitement doit étre
lancé en mémoire. Lundi = 1, Dimanche = 7. Si le traitement doit étre lancé tous les jours,
saisir "*".



Effectuer jour(s) du mois : Saisir le(s) jour(s) du mois si le traitement doit étre lancé en
mémoire. |l peut s’agir d’une date réguliére dans le mois ou une date spécifique. 1 = premier
jour du mois, 8 = huitieme jour du mois, 6/3 = 6 Mars. Si le traitement doit étre lancé tous les
jours, saisir "*".

Effectuer a tel moment : Saisir I'heure a laquelle un traitement doit étre lancé en mémoire.
Utiliser le format de 24 heures HH:MM. Si le traitement doit étre lancé tous les jours, saisir "*".

Infor recommande de ne pas rentrer une heure & moins que vous ne souhaitiez que les
traitements ne s’exécutent a une heure particuliére.

Reprendre dans un tableau fixe : Cocher cette case si le traitement doit étre inclus dans une
table des taches a exécuter régulierement.

Notes

Vubis Smart suppose qu'il existe une relation implicite entre Jour(s) de la semaine et
Jour(s) du mois . Si vous saisissez 3 pour Mercredi dans Jour(s) de la semaine et 15 dans
Jour(s) du mois le traitement ne se lancera que lorsque le jour 15 correspondra a un
mercredi.

Une fois le traitement activé en arriere-fonds ou en mémoire, il est visible depuis 'AFO 642
(‘Monitoring activités’). Voir I'aide de cette AFO pour plus d’informations.

Si vous exécutez un traitement en arriere-fonds, I'écran ne sera pas rafraichi et n'affichera
pas la date actualisée tant que vous n’en serez pas sorti et revenu.

Information licence

Le nombre de licences qui peuvent étre activés en arriere-fonds ou en mémoire dépend de la
licence d'utilisateur. Si votre systeme ne peut créer des traitements séparés (a cause d’'un
défaut de licences), le message Traitement non activé s’affichera. Si vous ne pouvez
exécuter de traitement en arriere-fonds, vous pouvez toujours les lancer en ligne.
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